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Introduccion

S.A.D.A (Sistema de Administracion del Departamento Automotores) es una herramienta
especificamente disefiada para satisfacer las necesidades que se encuentran dentro del
Departamento de Automotores del Ministerio de Educacidn de la Provincia de Buenos Aires.

Requisitos:

Para poder utilizar S.A.D.A se debera contar con PC (computadora personal) que como minimo
cumpla con las especificaciones técnicas abajo descriptas:

- Procesados P4 o superior

- 1 GB de memoria RAM

- Framewort.net 2.0 SP1 x86

- Conexion local a la red de Departamento de Automotores o bien acceso a la misma a
través de internet mediante un cliente VPN (Red Privada Vrtual)



MANUAL DE USUARIO

Inicio del Sistema

Para comenzar a utilizar S.A.D.A debemos ingresar a él haciendo doble clic en el icono
que se encuentra en el escritorio de la PC:

Microsoft ¥

Windows

Professional

Una vez que ha iniciado el sistema debe introducir su usuario y contrasefia:

Idanlificacidn de wsuArno

Wsuare [

Clave da acmuzn l

I Bucanda Uzuasin

Sali | i Confirmea i

Notas:

- Para obtener un usuario y contraseifia debe ponerse en contacto con el
administrador del sistema para que este te otorgue uno.

- Si su contrasena es ingresada tres veces en forma incorrecta su usuario de
bloqueara y deberd ser desbloqueada por el administrador del sistema.

Si los datos ingresaron fueron correctos usted ya estara dentro del sistema y en
condiciones a disfrutar de todas las ventajas que éste le ofrece:



Bl SADA-Sistema de administracion del Departamento de Automotores

Archivo Solicitudes Reparaciones y Mant. Entrada y Salida Altas y Bajas Informes Sistema Ayuda

tema de administracion del Departamento de Automotores

SADA

Sistema de Administracién del Departamento
de Automotores

Menu Solicitudes:

Se despliegan las distintas operaciones que se pueden realizar con una solicitud:

Il SADA-Sistema de administracion

Archivo BEeEdis=E8 Reparaciones v Mank,

Muesa Solicitud
Asignar Recursos

Solicitudes en Espera
Solicitudes En Curso

Seleccion de “Nueva Solicitud”

Al seleccionar esta opcidn se abrira una nueva pantalla, la cual deberemos completar

de la siguiente manera:




HNro Solicitud :

Estado |[Huewva

Solicitud

Dileccién:lSeleccione una Direccidn

Fecha y hora Solicitada:

Inicio: [15/11/2012 10:00

I~

Fin: |15/11/2012 18:00

Fecha y hora de recepcion: |14/11 /2012 19:15

Duracion: dias

Ciudad Origen: 3 |

Dir.Origen |Bossinga ¥ Cestino

Ciudad Destino: 1y | - |

Dir.Destino |13 e/40y50

Solic Tipo Servicio Tranzlado de personal

Fecha y hora Real del zervicio

Inicio: £F H Fin: £F H Kilometraje ¥ehiculo:
Recursos asignados
RO o Legajo Chofer: a Hombre Chofer: |
Comb Monto 0,00

Observaciones

Agrega Cancelar

Nro. Solicitud: Este campo se completara automaticamente. Es un nimero que se
incrementa en uno tomando como base el nimero de la ultima solicitud creada.

Estado: Al crear la solicitud automaticamente tomara el valor de “Nueva” ya que se
esta creando una nueva solicitud.

Fecha y hora de recepcion: Se completara un forma automatica tomando la fecha y
hora del sistema lo cual indicard el momento en el que la solicitud fue creada.

Fecha y hora solicitada(tanto de inicio como de fin): Estos campos deberan ser
completados por el usuario de sistema con la fecha y hora en la cual la persona
solicitante nos indica cuando deberda darse comienzo al servicio y cuando finalizara el
mismo.

Ciudad origen: Se puede completar de dos formas, |la primera es colocando el cédigo
de ciudad (en caso de conocerlo) y automaticamente se visualizard el nombre de la
ciudad correspondiente al cédigo ingresado.

La otra forma es cliqueando el botdn que aparece al lado del texto de cddigo de ciudad
origen, el cual abrird una pantalla de seleccidn de ciudad. Luego de seleccionar la
ciudad deseada se retorna a la pantalla de “Solicitud”.

Fecha p hora Solicitada:

Inicio: |15/11/2012 10:00

Ciudad Origen: | 3{ . f

Fin: |15/11/2012 18:00 Duracion: dias

Dir.Origen |Bossinga ¥ Cestino




I Trabajar con Ciudades

Seleccione Ciudad

Codigo |Nombre cP| -]
ljLa Plata 1300
2EBerissn 1923
JEnsenada 1925

|| [

Seleccionar ‘

S alir |

Ciudad destino: idem a Ciudad Origen

Dir. Origen: Dentro de la ciudad antes seleccionada debemos completar, en forma
libre, la direccion en la cual comienza nuestro servicio.

Dir. Destino: Dentro de la ciudad antes seleccionada debemos completar, en forma
libre, la direccién en la cual finaliza nuestro servicio.

Solic. Tipo Servicio: Se indicara la caracteristica que tendra el servicio a realizar, esto
nos permitird después asignar un mejor recurso que satisfaga de la mejor forma la
necesidad del servicio. (Ejemplos de esto pueden ser: “traslado de directivos”,

” u

“traslado de material educativo”, “traslado de alumnos”).

”n

Seleccion de “Asignar Recursos”,”Solicitudes En Espera”y”Solicitudes En Curso”

Al seleccionar cualquiera de estas opciones se abrird una nueva pantalla, la pantalla
SOLICITUDES la cual contendra una grilla que contiene la informacién de las solicitudes
en todos sus estados.



Para facilitar el acceso y busqueda de una solicitud especifica se dispone de filtros en la
parte superior de la pantalla:

B Solicitudes

Solicitudes
Filtros
Estado:|Toga5 - Chofer: [Todos ~|
Renovar
Direccibn: ‘Tadas j Vehiculo: |Tadas =
Solicitud | R ion | Di i Af it RO | Solic Chofer Inicio Fin Vehiculos | Estado Observaciones | J
F|05/11/2002Direccitn de Etransporte de xf 1Pario Castro 06/11/20(09 /11 /20 1Finalizada
110971172012 0ireccion de EqTransportar doc ZNando Lozada 1571172017 /11720 1Finalizada Con combustib,
1314/11/2012Direccidn de EqTranslado de pe o 15/11/20(15/11 /20 1|5uspendida
1526/11/20l2ZDireccion de E(Transporte de 3Eordalecu Jose Luis 27/11/20[29 /11 /20 1Finalizada
2412671172012 Direccion de Eqtrasportar mate 0 2611 /20{28/11 /20 1Nueva

Contamos con el filtro ESTADO, el cual posee en su lista desplegable los distintos
estados de las solicitudes, en la grilla podemos ver las solicitudes que se encuentran en
el estado seleccionado; con el filtro CHOFER podemos visualizar todas las solicitudes
asignadas a dicho chofer y su VEHICULO correspondiente; y por ultimo el filtro
DIRECCION el cual en su lista desplegable se encuentran todas las direcciones a las
cuales el Departamento presta servicio.

Si queremos asignar recursos a una nueva solicitud, podemos hacerlo a partir de la
opcién “Asignar recursos” de la barra de solicitud, o cambiando el estado en el filtro
ESTADO a NUEVAS, de ambas maneras podremos visualizar en la grilla las solicitudes a
las cuales se le pueden asignar recursos. Seleccionamos la solicitud haciendo click al
cuadrado que se encuentra en el extremo izquierdo de la fila que contiene la solicitud
en cuestidn, luego clickeamos el boton ASIGNAR RECURSOS

M Solicitudes g@@

Solicitudes
Filtros
Estado: |Togas hd Chofer: ‘Todos j
Renovar
Direccion: ‘Todas j Vehiculo: |Todos -

Seleccionar solicitud

RO | Solic Chofer Vehiculos | Estado

DObservaciones J

1109/11/201l2Direccion de EqTransportar docl ZNando Lozada 1571172017 /11720 l[Finalizada [Con combustib.
1314/11/2012Direccidn de EqTranslado de pel o 15/11/20(15/11 /20 1|5uspendida
15@26/11/2012Direccion de EqTransporte de c 3Eordalecu Jose Luis 27/11/20@E29/11/20 1l|Finalizada
2426/11/2012Direccion de Eiftrasportar mate 0 26/11/20(28/11 /20 1laeva
[ ] I
tadificar Solicitud
Mueva Solicitud ‘ Asignar Recursos Suspender Sollicitud Iniciar Servicia Finalizar Servicia Salir
[eces | .

“er Solicitud . _ .
Boton para la asignacion de recursos

Se nos abrird una nueva pantalla



M Trabajar con Vehiculos

Vehiculos
RO | Patente Marca Modelo Afio Combustible| Estado Aut ia | Kilometraje | Ult Mant Fec 1
1{adalll ChevroletlCorsa 2012 HNaftero lk=ignado 0,00 100000/01/01/12 i
Zlccodgs FENAULT |LAGUNL 2005 Diesel lhzignado §,50 150000006/12/15
J|EEESSS Fiat Funto 2009 Naftero lhzigmado 9,00 30000005/05/05
ABBC123 Chevroletfectra z010 Naftero Libre 9,50 250000/10/10/10
N I I‘
‘ Seleccionar ‘
Salir

En esta pantalla debemos seleccionar (de la misma que se selecciona una solicitud) un
vehiculo de la grilla de VEHICULOS vy clickear el botén seleccionar.

Se nos abrird una nueva pantalla

M Solicitudes

Solicitud
Nro Solicitud - Estado |[En Espera Fecha y hora de recepcion:

Direccidn: |Direccion de Educacién Superior

Fecha y hora Solicitada:

Inicio: Fin: Duracion: dias

Ciudad Origen: | -l Dir.Origen |
Ciudad Destino: | | Dil.Deslino|
Solic Tipo Servicio trasportar material educatiwvo.

Fecha y hora Real del servicio

Inicio: Fin: Kilometraje ¥ehiculo:
Recursos asignados

RO 4 Legaijo Chofer: Hombre Chofer: |Juan Perez

Comb Monto 0,00

Observaciones

Modifica Cancelar

En esta pantalla veremos como a partir de la selecciéon de un vehiculo, ya se tiene un
chofer asociado a ese vehiculo, con su RO, Legajo y Nombre. Para finalizar la
asignacion de recursos para la solicitud se debe ingresar el monto de combustible que
necesitara el vehiculo para realizar la solicitud, luego clieckear MODIFICA.



Con las opciones “Solicitudes En Espera” y “Solicitudes En Curso” del menu de
solicitudes, nos llevan a la pantalla SOLICITUDES, en el caso de “Solicitudes En Espera”
en la grilla visualizaremos todas las solicitudes en estado de espera y en el caso de
“Solicitudes En Curso” visualizaremos las solicitudes en estado en curso



Modulo Gestion Altas y Bajas

En este modulo, la persona autorizada podra gestionar el ingreso y el egreso de
personal (choferes, personal de taller, personal administrativo), repuestos y vehiculos

ABM Personal

M Trabajar, con Personal

ABM Personal

1L egajo | Mombre DHNI Cat: Area | Domicilio Teléfono 1 | Teléfono 2
1|Juan Perez 25444666 1 0|Llwa0 4561234
ZNando Lozada 28555777 1 010¥sl 5554477 ZZE3366
JEBordalecu Joge Luiz 27885522 1 1)
55555Dario Castro 1985858777 1 0Zs v 69 5558858
T I‘
Muewva Muodificar Elirriiriar ‘ Salir ‘

En la pantalla se presenta una grilla donde se visualiza todo el personal

(choferes, personal de taller, personal administrativo) del departamento.

En la parte inferior de la pantalla aparecen los botones NUEVO, MODIFICAR,

ELIMINAR



Al clickear el boton NUEVO

B Personal del Departamento

Personal

Legajo I 55555
bty lido [pario c Teléfono 1 [Teléfono 2 [ - |
ombre y apelhdo ario Castro 15E1234

DNI IlQBBS??? 5554477 ZZ23366
Sexo IMasculino VI
5558858
Domicilio |25 ¥ 69
Teléfono 1 |5558888
Teléfono 2 I

EMail Idariu@gmail

Categoria I 1 P Movilidad

Fecha Ingreso |25,-"05,-"ll
Estado IL_

Elirriiriar | Salir |

Eliminar | Aagrega | Cerrar |

Nos da la posibilidad de dar de alta a un nuevo empleado, llenando los campos

obligatorios para luego clickear en el botén agregar.

Al clickear el botén MODIFICAR

M Personal del Departamento

Personal

Legajo I 3
Teléfono 1 [Teléfono 2 | -|

Mombre y apellido IBordalecu Jose Luis 4561234

DNI |2?885522 5554477 ZZ23366
Sexo I]{asculino vl
5558558
Domicilio |65 ¥ 124
Teléfono 1 |4525566
Teléfono 2 I

EMail Ijoseborda@hotmail. com

-
Categoria I 1 Area ITaller VI ﬂ

Fecha Ingreso  |[BEARNARI

Estado Il_ ] Elirinar | S alir |

Elirirar | Modifica | Cerrar |

Esta pantalla nos da la posibilidad de corregir o actualizar datos del personal,
luego de modificar los campos necesarios, el usuario debe clickear el boton

modifica.



Opcion ELIMINAR

M Trabajar con Personal

ABM Personal

L egajo | Nombre DNI Cat: i Area |Domicilio Teléfono 1 | Teléfono 2 ﬂ
1|Juan Perez 25444666 1 0|Lyal 4561234
ZNando Lozada 28555777 1 0jL0¥EL 5554477 2223366
55555Dario Castro 19888777 1 05 ¥ 69 5558888

Cra——

Eska por eliminar una Persona <Desea conkinuar?

Mueva | Modificar | Elirrinar Salir |

Una vez elegido el empleado a eliminar, se debe seleccionar la fila
correspondiente a tal empleado, haciendo click en el cuadrado ubicado en el
extremo izquierdo de la fila, luego, al clickear en el botén eliminar, nos

aparecera una ventanita de confirmacion, para mayor seguridad.



ABM Vehiculo

M Trabajar con Vehiculos E]lzj

Vehiculos
RO | Patente Marca Modelo | Afio Combustible| Estado Aut ia | Kilometraje | Ult Mant Fec | Observaciones ﬂ
1{adalll ChevroletlCorsa 2012 M aftero \&zicmado 0,00 10000001/01/12 mincuna
ZlcocHss FENAULT |LAGUNA (2005 Diesel lhzignado g,50 150000006/12/15
J|ELES5S Fiat Funto 2009 Maftero lhzignado 9,00 30000005/05/05
4ARCL23 ChevroletVectra 2010 HNaftero \&zicmado 9,50 Z50000{10/10/10

4| 3

MHuevo Modificar Elirviiriar | Seleccionar |

Salir |

En la pantalla se presenta una grilla donde se visualizan todos los vehiculos del
parque automotor.

En la parte inferior de la pantalla aparecen los botones NUEVO, MODIFICAR,
ELIMINAR

Al clickear el botén NUEVO

M Trabajar con Vehiculos

Vehiculos
RO [Patents ehiculos del Depto B=1E3E Tobservaciones - |
1RAR111 l¢ | < | > | >I| Seleccionar | minguna
Z|ccoB88
FEEESSS
4RBC123 RO [o] Palentel
Marca : IChevrolet LI

Modelo: I

Afio de fabricacion: I
Combustible INaft,ero VI
4 I I Autonomia

I 0,00
Kilometraje I—D
Ult Mant Fec I Fa Seleccionar

E stado IL ibre
. Salir
Observaciones

— | - | - | .

»

=l




Nos da la posibilidad de dar de alta a un nuevo vehiculo, llenando los campos
obligatorios para luego clickear en el botdén agregar.

Al clickear el botén MODIFICAR

M Trabajar con Yehiculos

Vehiculos
| | Hl]lPalente |Malca |Modelo |Aﬁo |Eomhuslihle|Eslado | Aut; I |K" traj |Ull Mant Fec |Dhsewaciones ﬂ
1 111 ChevroletCorsa 2012 Maftero sigmado 0,00 lo00000l/01/12 ingquna
J|EEL55S Fiat Punto zZ008 Waftero hsignado 9,00 30000005/05/05
alaEC123 ChevroletWectra 2010 Naftero k=ignado 9,50 Z50000{L0/10/10

M Vehiculos del Depto

14 | < | > | >|| Seleccionar |

RO 2 PalenlelcccSSS
Marca : [Renault LI

Modelo: W
Afio de fabricacion: W
Combustible m
Autonomia m
Kilometraje lm
Ult Mant Fec lm
Estado [ioicmaco

Dbservaciones

Elirriiriar | Madifica | Cerar |

Esta pantalla nos da la posibilidad de corregir o actualizar datos de los
vehiculos, luego de modificar los campos necesarios, el usuario debe clickear

el botdon modifica.



Opcion ELIMINAR

M Trabajar con Yehiculos

Vehiculos
RO | Patente Marca Modelo Afio Combustible| Estado Aut ia | Kilometraje | Ult Mant Fec Iﬂ
1{adalll ChevroletlCorsa 2012 HNaftero lk=ignado 0,00 100000/01/01/12 i
Zlcccddd FENAULT |LAGUNA 2005 Diesel Lzignado §,50 150000006/ 12/15
J|ELES5S Fiat Funto 2009 Maftero hsignado 9,00 30000005/05/05
-
4 I I 3
Esta por eliminar un vehiculo {Desea continuar? o
car Elirviiriar Seleccionar
Si I Mo
Salir |

Una vez elegido el vehiculo a eliminar, se debe seleccionar la fila
correspondiente a tal vehiculo, haciendo click en el cuadrado ubicado en el
extremo izquierdo de la fila, luego, al clickear en el botdn eliminar, nos

aparecera una ventanita de confirmacién, para mayor seguridad.






Politica de Respaldo de Informacion

Es recomendable realizar frecuentes copias de seguridad de sus datos, ya que
una caida de tensidon o algun cierre anormal de la aplicacién puede corromper las
bases de datos de forma irrecuperable. Si al abrir la aplicacién, se presenta algun
mensaje de error advirtiendo de un estado corrupto, intente reparar la base de datos
corrupta con la utilidad de reparacidon de bases de datos. No repare las bases datos

salvo que sea necesario.

Compacte con cierta frecuencia sus datos. La utilidad de compactar supone una
reduccion del tamano de los archivos de datos y un acceso un poco mas rapido a los

datos.

El sistema le propone, previa configuracién, realizar un respaldo diario a una
hora determinada que se ird almacenando en disco. Como estos archivos de respaldo
se llamaran backupsada_ddmmaaaa.rar (donde ddmmaaaa = fecha en que se realizé
el backup.) al termino de una semana los archivos se iran sobrescribiendo con lo que,
si el usuario desea almacenar la informacion, debera recordar almacenarla en disco

externos o en servidores de backups.

Respaldo Periddico de datos

Ante la caida del sistema ya sea por problemas de electricidad, problemas de

hardware u otros, hay que tener en cuenta dos alternativas posibles:

Si la caida se produce en el servidor, se debe alertar a los demas usuarios de
esta contingencia para que no ingresen, modifiquen o eliminen ningun dato del
sistema, hasta que se recupere el servidor o bien se cambie de equipo servidor, debido

a que una alteracién de los datos puede provocar la caida del equipo ejecutor.



Si la caida se produce en uno de los equipos clientes, el problema se reduce
simplemente a la reinicializacion de este equipo y del sistema en dicho equipo, y
previendo que haya producido un desfasaje de integridad transaccional en la base de
datos, si es que se encontraba en plena ejecucidon de ingreso o eliminacidn de datos, es
conveniente realizar una reconstruccion de indices en el servidor, mediante el utilitario
de reparacion y compactacion de archivos que acompaiia al sistema, para asegurar el

buen funcionamiento futuro del sistema.

Nota: ante una caida del servidor y la no recuperacién de este, cualquiera de
los clientes puede convertirse en nuevo servidor de datos, realizando las siguientes

tres acciones:

1) Eleccion de un nuevo equipo, lo suficientemente potente como para
soportar ser servidor de archivos mientras se recupera el otro.

2) Recuperacién del ultimo respaldo realizado en la el equipo que sera el nuevo
servidor.

3) Redireccionamiento de las variables de entorno que indican el camino en los
equipos, de la base de datos en el equipo servidor.

Una vez realizados estos pasos, se reinicialaza el sistema en todas las maquinas

tanto cliente como en el nuevo servidor.



